
 

 
Für unsere Onlineplattform mit Sitz in Zürich Oerlikon suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/n 
 

Mitarbeiter/in Kundenbetreuung & Marketingassistenz, 100% 
 
eventlokale.ch ist das führende Eventportal für Veranstalter/innen in der Schweiz. Mit 
unseren Kanälen erreichen wir monatlich mehr als 50'000 professionelle und private 
Eventplaner/innen und unterstützen Eventlocations und -dienstleister bei der Vermarktung. 
Seit 2016 organisieren wir zudem den Swiss Location Award®, das wichtigste Gütesiegel der 
Eventbranche.  
 
Was sind deine Aufgaben? 

• Kundenbetreuung: Du bist die erste Ansprechperson für unsere neuen und 
bestehenden Kunden und betreust diese per E-Mail & Telefon. 

• Werbekampagnen: Du hilfst unseren Kunden, ihre gebuchten Kampagnen erfolgreich 
umzusetzen. 

• Marketing-Unterstützung: Du hilfst bei der Erstellung unseres wöchentlichen 
Eventmagazin-Newsletters und anderen Marketingprojekten. 

• Swiss Location Award®: Bei der Planung und Umsetzung unseres jährlichen Awards bist 
du tatkräftig dabei und bringst dich aktiv ein. 

• Administration: Du übernimmst allgemeine Büro- und Administrationsarbeiten und 
sorgst für reibungslose Abläufe. 

 
Was bieten wir dir? 

• Die Möglichkeit, den führenden Event-Marktplatz der Schweiz mitzugestalten 

• Ein junges, motiviertes Team und eine offene Unternehmenskultur 

• Raum für deine Ideen und die Möglichkeit, deine Fähigkeiten weiterzuentwickeln 

• Attraktive Anstellungsbedingungen und flexibles Arbeiten in einer innovativen Branche 

• Ein modernes und stilvoll eingerichtetes Büro in Zürich 
 
Was bringst du mit? 

• Bist du eine freundliche und motivierte Persönlichkeit und Kundenkontakt macht dir 
Freude? 

• Überzeugst du durch eine strukturierte, zuverlässige, genaue und 
verantwortungsbewusste Arbeitsweise? 

• Hast du eine schnelle Auffassungsgabe und bist belastbar? 
• Bist du stilsicher in der deutschen Sprache (mündlich und schriftlich)? 
• Hast du eine abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung? 
• Besitzt du gute MS-Office Anwendungskenntnisse? 

 
...dann möchten wir dich gerne kennenlernen! 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung. Gerne kannst du 
deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an Dario Jann  
(dario.jann@eventlokale.ch), Geschäftsleitung eventlokale.ch, senden. 
 
Bei Fragen sind wir unter 044 500 27 74 gerne für dich da. 
 


